Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO PLANALTO

RESOLUCAO N° 003/2024
de 14 de maio de 2024

REGULAMENTA O PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO PARA A
REALIZACAO DE PESQUISA DE
PRECOS PARA A AQUISICAO DE BENS
E CONTRATAGAO DE SERVIGCOS EM
GERAL NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE
SANTO ANTONIO DO PLANALTO/RS.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO PLANALTO/RS, no uso das
atribuicoes legais que Ihe sdo conferidas pelo inciso XXIl do art.18 da Lei Orgéanica e
inciso XI do art. 29 do Regimento Interno, Resolve:

Objeto e ambito de aplicacio

Art. 1°Esta Resolugdo estabelece regras para o procedimento administrativo na
realizagao de pesquisa de pregos para a aquisicao de bens e contratacao de servigos em
geral, no @mbito do Poder Legislativo do Municipio de Santo Anténio do Planalto.
Paragrafo tnico. O disposto nesta Resolugéo n&o se aplica as contratacdes de obras e
servicos de engenharia, cujos orgamentos devam ser elaborados por profissionais da
area.

Definigdes
Art. 2° Para fins do disposto nesta Resolugéo, consideram-se:

I - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, podendo desconsiderar, na sua formacdo, os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados:
Il - prego maximo: valor de limite que o Poder Legislativo se dispée a pagar por
determinado objeto, levando-se em consideragdo o pregco estimado, os aspectos
mercadoldgicos proprios a negociagdo com o setor publico e os recursos orgcamentarios
disponiveis; e

Formalizagéao
Art. 3° A pesquisa de precos sera materializada em formulario conforme o Anexo | deste
Regulamento e contera, no minimo:
| - descrigéo do objeto a ser contratado;
I - identificagdo do agente responséavel pela pesquisa de precgos;
lll - caracterizagéo das fontes consultadas;
IV - série de precos coletados:
V - método matematico aplicado para a definicao do valor estimado; %
VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracéo de
valores inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados, se aplicavel,
VIL- memoéria de célculo do valor estimado e documentos que lhe déo suporte; e @
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VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispbe
o inciso IV do art. 5°.

Critérios
Art. 4° Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condi¢cées comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e
montagem do bem ou execugdo do servico, formas de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso.

Parametros

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinacéo do prego estimado em processo
licitatorio para a aquisicdo e contratagéo de servigos em geral sera realizada mediante a
utilizagéo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:

I - composicéo de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de precos em saude,
observado o indice de atualizagao de pregos correspondente;

Il - aquisicGes e contratagdes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de
até 1 (um) ano anterior a data de divulgagao do instrumento convocatério:

lll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao
do instrumento convocatério, contendo a data e hora de acesso:

IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagéo, por meio
de e- mail ou aplicativos de conversa, desde que os orgamentos considerados estejam
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao
do instrumento convocatoério;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde gue a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagéo do
edital.

§1° Deverao ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo, em
caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, nos termos do
inciso |V, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a
ser licitado;

Il - obtengéo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitario e total:

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderego e telefone de contato:

d) data de emisséo;

e) aplicativos de conversa oficial da empresa pesquisada. %
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Il - registro, nos autos da contratagdo correspondente, da relagdo de fornecedores que
foram consultados e nao enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata o
inciso IV do caput.
§ 3° Qualquer que seja o parametro utilizado, deve ser comprovado por juntada aos autos
de documentos comprobatérios, ainda que se trate de manifestagdo de desinteresse de
ofertar cotagao.
§ 4° O servidor publico autor da pesquisa de pregos responsabiliza-se funcionalmente
pela informagédo produzida devendo atencdo aos riscos de orgamentos incompativeis aos
padrées de mercado e que podem culminar com aquisigées nao vantajosas.
§ 5° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em orgcamento fora do
prazo estipulado no inciso Il do caput deste artigo, desde que devidamente justificado nos
autos pelo agente responsavel.

Metodologia

Art. 6° Serao utilizados, como métodos para obtengdo do preco estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros
de que trata o art. 5° desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados.

§ 1° Para fins de aplicagdo dos métodos, considera-se:

I - Mediana: método utilizado quando a pesquisa apresentar valores heterogéneos,
incluindo valores extremos.

Il - Média: método utilizado quando a pesquisa apresentar valores homogéneos,
desprezados os valores extremos.

Il - Menor dos valores: utilizado quando nao for possivel ou ndo for aconselhavel a
adocao de um dos métodos anteriores.

§ 2° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo servidor responsavel pela pesquisa e aprovado pela autoridade
competente.

§ 3° Para desconsideragao dos valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variagéo entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, serd admitida a determinacéo de preco estimado com base em
menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor
responsavel e aprovado pela autoridade competente.

§ 6° Com base no disposto no caput deste artigo, o preco estimado da contratagao podera
ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a
atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

§ 7° Quando o prego estimado for obtido com base unica no inciso | do art. 5°, o ;%Ior nao
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para os custos de mao de obra.

Estado do Rio Grande do Sul

CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO PLANALTO

Contratagcao de servigos com dedicacao de mao de obra exclusiva

Art. 7° Na definicao do prego estimado relativo as contratagées de prestacao de servigos
com regime de dedicagcdo de mao de obra exclusiva sera elaborada Planilha de Custos e
Formagao de Pregos aplicando-se:
| - o disposto nesta Resolugdo para a definigdo do valor dos insumos de mao de obra e
equipamentos necessarios a execugao e dos equipamentos de protegéo individual,

Il - as disposi¢des legais e o disposto em acordo, convengéo coletiva ou dissidio coletivo

Vigéncia

Art. 9° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

1
2
3

Anexo | - Formulario de pesquisa de precos

DESCRICAO DO OBJETO:
PERIODO DE REALIZAGAO:
METODOLOGIA APLICADA: O valor de referéncia foi aferido por meio de
( ) Média ( ) Mediana ( ) Menor Prego ( ) Outra:

Justificativa do método adotado:

4

FONTES DE PESQUISA:

Foi realizada a pesquisa de pregos utilizando os seguintes pardmetros, observado o art.
5° da Resolugao n°® 03/2024.

() I-Painel de Pregos (http://paineldeprecos.planejamento.gov.br);

Objeto

Und Qtde

Contratante (Nome
/UASG)

Empenho/
Licitagao

Preco Unit.
(R3)

() Il - contratagbes similares de outros entes publicos, em execugéo ou concluidos nos
180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

Objeto

Und |Qtde

Contratante (Nome
UASG)

Empenho/
Licitagao

Prego Unit.
(R$)

() lll - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso:

Objeto

Fornecedor
(Nome e CNPJ)

Local de pesquisa
(Enderecgo
Completo)

Data/hora de
acesso

Prego  Unit.
(R$)
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( ) - pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se

diferenciem em mais de 6 (seis) meses.

Objeto Fornecedor (Nome e |Data doPrego  Unit.
CNPJ) Orgamento/Cotacao |(R$)

5 ANALISE DA PESQUISA:
Apos analise detalhada dos pregos obtidos, eliminadas as discrepancias tendo sido
priorizado o inciso | e Il como fonte de consulta chegou-se ao:

Preco estimado | R$ xx,xx (xxxxxxx)

6 ANEXOS: A documentag&o comprobatéria contendo xx (xxxx) folhas que
compdem a pesquisa de pregos, segue anexa a este relatério.

Local/ data
Responsavel pela Pesquisa (Nome, matricula e assinatura)

Mesa Diretora da Camara Municipal de Vereadores de Santo Anténio do
Planalto, aos 14 dias do més maio de 2024.

o bz

IImar Soares da Silva
Presidente do Poder Legislativo

B Gl S Ol o .
Registre-se e Publique-se Ver?. Andrea Cristina de Oliveira
/ / . 12 Secretaria da Mesa Diretora
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